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PROSEDUR PENGAJUAN DOSEN PEMBIMBING 
 
 

NO Kegiatan 

Pelaksana 
Mutu Baku Ket 

Koordinator 

Prodi 
Dosen wali Tata Usaha Mahasiswa 

Persyaratan/ 

Kelengkapan 
Waktu Output 

 

1 
Mahasiswa mengisi 

formulir Blangko 

Pengajuan Proposal 

Tesis dan Penetapan 

Pembimbing 

    KTM terbaru, 

Bukti Pembayaran 

SPP, Transkrip dan 

Surat Keterangan 

Bebas Kesamaan 

Judul, draft 

proposal 

1 

Semester 

  

2 Mahasiswa melakukan 

konsultasi dan meminta 

persetujuan Dosen 

Wali. 

 

    Buku konsultasi 

perwalian 

1 

Semester 

  

3 

Mahasiswa 

mengumpulkan  berkas 

pengajuan proposal ke 

Pegawai Tata Usaha 

Prodi MMB 

    Telah input dengan 

minimal 20 SKS, 

jumlah nilai D 

maksimal 25%, 

IPK komulatif 

minimal 3, dan 

tanpa nilai E 

maupun E*, serta 

telah membayar 

SPP tetap 

1 

Semester 

  



4 Berkas yang sudah 
sesuai dengan 

persyaratan kemudian 

diajukan kepada 

Koordinator Prodi 

MMB untuk dirapatkan 

dengan Komisi Tesis 

dan Penjaminan Mutu 

untuk dipilih Dosen 

Pembimbing dan 

Pembahas yang sesuai 

dengan bidang ilmu 

dan penelitian dosen 

yang bersangkutan. 

 

    KTM terbaru, 
Bukti Pembayaran 

SPP, Transkrip dan 

Surat Keterangan 

Bebas Kesamaan 

Judul, draft 

proposal 

1 
Semester 

  

5 Blangko Pengajuan 

Proposal Tesis dan 

Penetapan Pembimbing 

disahkan oleh 

Koordinator Prodi 

MMB 

    KTM terbaru, 

Bukti Pembayaran 

SPP, Transkrip dan 

Surat Keterangan 

Bebas Kesamaan 

Judul, draft 

proposal 

1 

Semester 

Ujian 

proposa

l tesis 

 

 
 


